novembre 2023

Le
collage spécial

Cette fonctionnalité est tres utile pour
les longs tableaux ou les graphiques
lorsqu'il s'agit de les intégrer

a un document

avec ou sans liaison.



Ouvrir simultanément le document Word et le classeur Excel
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1 TENUE DES STOCKS
- 2 | N° ARTICLE | Désignation Stock initial Entrée Sortie Stock final Prix Prix total
T 3 |REF 510 VIS 500 500 50 1,20 €
L 4 |REF 520 CLOUS 1500 300 100 2,50 €
; 5 |REF 530 JOINTS 2500 700 1200 4,60 €
N 6 |REF 540 CLOPINETTES 500 500 50 1,30€
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- g |REF 560 BOULON 800 200 70 4,20 €
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Sélectionnez votre tableau Excel et copier le (CTRL + ¢)
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1 TENUE DES STOCKS
2 | N® ARTICLE | Désignation Stock initial Entrée Sortie Stock final Prix Prix totg
3 |REF 510 VIS 500 500 50 1,20 €
4 |REF 520 CLOUS 1500 300 100 2,50 €
& |REF 530 JOINTS 2500 700 1200 4,60 €
& |REF 540 CLOPINETTES 500 500 50 1,30 €
7 |REF 550 COSSES 1800 400 900 2,50 €
3 |REF 560 BOULON 800 200 70 4,20 €
9 |REF 570 RONDELLE 1200 150 30 3,30 €
10 |REF 580 ECROU 1500 300 100 2,10 €
11 |REF 590 GOUPILLE 2500 700 1200 5,20 €
12 |REF 600 CIRCLIPS 1800 400 500 6,00 €
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‘ Rechercher dans les menus

jﬂ, Couper

[® copier

ﬁj Options de collage :
[

Collage special...
Recherche intelligente
Insérer...

Supprimer...

Effacer le contenu
Traduire

Analyse rapide
Filtrer

Trier

[ )
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Basculez sur votre feuille Word et cliquez sur I’'icone de collage spécial

Fichier Accueil  Inser Choisissez le collage avec liaison de votre feuille en tant qu’objet

D 1 u Collage spécial ? X
B MNouy . )
Coller @g diapos Source ;. Feuille de calcul Microsoft Excel
w
P Exo SIL1CT:L12C8
Options de collage : En tant que :
1 I.f.,, [,:.q O Coller : Feuille de calcul Microsoft Excel Objet D Afficher sous forme d'icdne
U e o Coller avec liaison : Texte mis en forme (RTF)
Texte sans mise en forme
Collage special.. Image (métafichier Windows)
Image en mode point

Word Hyperlink
Format HTMWL
Texte unicode sans mise en forme

Résultat

Insére le contenu cu Presse-papiers comme une image.

@*@ Le collage spécial crée un raccourci vers le fichier source. Toute modification apportée a ce fichier source sera

automatiquement reflétée dans votre document.
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Votre tableau est intégré au document et si vous modifiez une donnée
dans Excel elle sera modifiée également dans Word grace a la liaison

A( Il n’y a pas besoin d’actualiser la page et cela fonctionne aussi pour les graphiques)

Mon tableau Excel ci-dessous :

N®ARTICLE | Désignation Stock initial Entrée Sortie Stock final Prix Prix total
REF 510 VIS 500 500 50 1,20 €
REF 520 CLOUS 1500 300 100 2,50 €
REF 530 JOINTS 2500 700 1200 4,60 €
REF 540 CLOPINETTES 500 500 50 1,30 €
REF 550 COS5ES 1800 400 9S00 2,50 €
REF 560 BOULON 800 200 70 A4.20€
REF 570 RONDELLE 1200 150 a0 3,30 €
REF 580 ECROU 1500 300 100 2,10 €
REF 580 GOUPILLE 2500 700 1200 520 €
REF 600 CIRCLIPS 1800 400 900 6,00 €
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