Word

Deuxiéme texte en 3 colonnes.

Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus
et malesuada fames ac
turpis egestas. Vestibulum
tortor quam, feugiat vitae,
ultricies eget, tempor sit
amet, ante. Donec eu libero
Sit amet quam egestas
semper. Aenean ultricies mi
vitae est. Mauris placerat
eleifend leo.

Quisque sit amer est et
sapien ullamcorper
Ppharetra. Vestibulum erat
wisi, condimentum sed,
commodo vitae, ornare sit
amet, wisi. Aenean
fermentum, elit eget
tincidunt N
condimentum, \p
eros ipsum E: ;r
rutrum orci,

sagittis tempus lacus enim
ac dui. Donec non enim in
turpis pulvinar facilisis.
Aenean ultricies mi vitae
est. Mauris placerat eleifend
leo. Quisqgue sit amet est et
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sapien ullamcorper
pharetra. Vestibulum erat
wisi, condimentum sed,
commodo vitae, ornare sit
amer, WisL.

Ut felis. Praesent dapibus,
neque id cursus faucibus,
tortor neque egestas augue,
eu vulputate magna eros eu
erat. Aliquam erat volutpat.
Nam dui mi, tincidunt quis,
accumsan porttitor, facilisis
luctus, metus Aenean
ultricies mi vitae est.
Mauris placerat eleifend leo.
Quisque sit amet est et
sapien ullamcorper
pharetra. Vestibulum erar
wisi, condimentum sed,
commodo vitae, ornare sit
amet, wisi.

Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus
et malesuada fames ac
turpis egestas. Vestibulum
tortor quam, feugiat vitae,

ultricies eget, tempor sit
amet, ante. Donec eu libero
Sit amet quam egestas
semper.
o~
lj Aenean ultricies mi
vitae est. Mauris
Dlacerar eleifend Ieo.
Quisque sit amer est et
sapien ullamcorper
Dpharetra. Vestibulum erat
wisi, condimentum sed,
commodo vitae, ornare sit
amet, wisi. Aenean
fermentum, elit eget
tincidunt condimentum,
eros ipsum rutrum orci,
sagittis tempus lacus enim
ac dui. Donec non enim in
turpis pulvinar facilisis. Ut
felis. Praesent dapibus,
neque id cursus faucibus,
tortor neque egestas augue,
eu vulputate magna eros eu
erat. Aliguam erar volutpat.
Nam dui mi, tincidunt quis,
accumsan porttitor, facilisis
luctus, metus

| es colonnes

Il est souvent utile de mettre un texte en
colonnes dans Word pour présenter un
écrit important tant sur le fond que sur la
forme.

L'onglet mise en page permet d’effectuer
cette action et offre méme la possibilité
de choisir la taille de ses colonnes.
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Mise en page

Sélectionnez le texte
en prenant soin de
laisser une marque

de paragraphe en bas
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Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-consectetuer-adipiscing-elit.-Maecenas-porttitor-congue-massa.-Fusce:
posuere,-magna-sed-pulvinar-ultricies,-purus-lectus-malesuada-libero,-sit-amet-commodo-magna-eros-
quis-urna.q|

Nunc-viverraimperdiet-enim.-Fusce-est.-Vivamus-a-tellus.q

Pellentesque-habitant-morbi-tristique-senectus-et-netus-et-malesuada-fames-ac-turpis-egestas.-Proin-
pharetra-nonummy-pede.-Mauris-et-orci.q

Aenean-nec-lorem.-In-porttitor.-Donec-lacreet-nonummy-augue.q|

Suspendisse-dui-purus,-scelerisque-at,~vulputate-vitae,-pretium-mattis,-nunc.-Mauris-eget-neque-at-
sem-venenatis-eleifend.-Ut-nonummy.9]

Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-consectetuer-adipiscing-elit.-Maecenas-porttitor-congue-massa.-Fusce-
posuere,-magna-sed-pulvinar-ultricies,-purus-lectus-malesuada-libero,-sit-amet-commodo-magna-eros-
quis:urna.v

Nunc-viverraimperdiet-enim.-Fusce-est.-Vivamus-a-tellus.q

Pellentesque-habitant-morbi-tristique-senectus-et-netus-et-malesuada-fames-ac-turpis-egestas.-Proin-
pharetra-nonummy-pede.-Mauris-et-orci.q

Aenean-nec-lorem.-In-porttitor.-Donec-lacreet-nonummy-augue.q|

Suspendisse-dui-purus,-scelerisque-at,~vulputate-vitae,-pretium-mattis,-nunc.-Mauris-eget-neque-at-
sem-venenatis-eleifend.-Ut:nonummy.9]

1




Dans 'onglet mise en
page choisissez
colonnes (ici le texte
est séparé en 3
colonnes identiques)
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Combien de colonnes ?

Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-
consectetuer-adipiscing-elit.
Maecenas-porttitor-congue-
massa.-Fusce-posuere,-
magna-sed-pulvinar-
ultricies,-purus-lectus-
malesuada-libero,-sit-amet-
commodo-magna-eros-quis-

urna.v

Nunc-viverra-imperdiet-
enim.-Fusce-est.-Vivamus-a-
tellus.9q

Pellentesque-habitant-morbi-
tristiqgue-senectus-et-netus-
et-malesuada-fames-ac-
turpis-egestas.-Proin-
pharetra-nonummy-pede.-
Mauris-et-orci. ¥

Aenean-nec-lorem.-In-
porttitor.-Donec-laoreet:

nonummy-augue.f|

Suspendisse-dui-purus, -
scelerisque-at,-vulputate-
vitae,-pretium-mattis,-nunc.-
Mauris-eget-neque-at-sem-
venenatis-eleifend.-Ut-
nonummy.9

Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-
consectetuer-adipiscing-elit.-

Maecenas-porttitor-congue:
massa.-Fusce-posuere,-
magna-sed-pulvinar-
ultricies,-purus-lectus-
malesuada-libero,-sit-amet-
commodo-magna-eros-quis-

urna.f|

Nunc-viverra-imperdiet-
enim.-Fusce-est.-Vivamus-a-
tellus.q

Pellentesque-habitant-morbi-
tristigue-senectus-et-netus-
et-malesuada-fames-ac-
turpis-egestas.-Proin-
pharetra-nonummy-pede.-
Mauris-et-orci. |

Aenean-nec-lorem.-In-
porttitor.-Donec-laoreet-

nonummy-augue.f]

Suspendisse-dui-purus,-
scelerisque-at,-vulputate-
vitae,-pretium-mattis,-nunc.-
Mauris-eget-neque-at-sem-
venenatis-eleifend.-Ut-

nonummy. ¥




Personnalisez vos colonnes ?
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Boite de dialogue des colonnes

Fractionner votre texte en plusieurs colonnes.
St
Vous pouvez également choisir la largeur et
I'espacement de vos colonnes, ou utiliser I'un
des formats prédéfinis. 2
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- Choisir leur taille ?

Colonnes ? X
Prédéfinir
Une Deux Trois Gauche Droite

Mombre de colonnes: |3 C] Ligne séparatrice

En décochant cette case

- Largeur et espacement Apergu
VOUS pourrez ChOISIr |a £0| n": Largeur: Egpacement:
largeur de chaque colonne e85 cm S 125om - =
et ajouter une ligne : -] [asem 2 fasam B2 =
Séparatrice entre chaque ;| |45 cm : : =
COlonne ] Largeurs de colonne identiques
Appliquer a: | Au texte sélectionné e Mouvelle colonne
oK Annuler
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Choisir ou démarre la deuxieme colonne ?

Le saut de colonne
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Sauts de page

Sauts de section

Page endrOIt préCIS
o e une page etof commencera la colonne
Colonne SUIVante

Indigue que le texte qui suit le saut de colonne
commencera dans la colonne suivante,

Habillage du texte
Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages

web, p. ex. le texte d'une légende et le corps du texte. Mals ava nt d ’eﬁectuer
I'action, placez-vous

P i _t n n w hY "

In?;:es::;ttede section et démarre la nouvelle N unc-vive rrﬂ'lmpe r'd et Su r |e teXte a |’end rOIt

section a la page suivante. . . ~\ .

enim.-Fusce-est.-\Vivamus-a- ou Vous souhaitez

Continu

Insére un saut de section et démarre la nouvelle tE" us, - Saut de colonne. -, eﬂ:ectuer Ie Saut de

section sur la méme page.

, colonne.

Page paire

Insére un saut de section et démarre la nouvelle

section sur la page paire suivante.

Page impaire

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante.
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