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Cette fonctionnalité d’Excel permet de personnaliser 
un message dans une cellule.
Soit pour aider à la saisie, soit pour bloquer la saisie.

Elle donne un côté ludique au logiciel de calcul.
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L’onglet Dans l’onglet données 

choisir validation des 

données
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Exemple Par défaut Excel 

autorise tout dans les 

cellules
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Une liste Ici nous souhaitons choisir 

une valeur dans une liste et 

non saisir cette valeur

Dérouler et 

choisir liste

Saisir les 

choix 

possibles en 

les séparant 

par des points 

virgules
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Voici le résultat qui 

s’affichera dans la 

cellule 
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Message Pour aider les utilisateurs 

du classeur nous allons 

créer un message

Saisir le titre 

qui servira 

d’info bulle 

Saisir le 

message qui 

guidera 

l’utilisateur 
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Erreur Il y a 3 styles possibles :

Stop, avertissement ou  

informations
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Saisir le 

message qui 

alertera 

l’utilisateur 

sur son erreur

Valider par la 

touche ok

A cette étape le titre n’est 

pas nécessaire



novembre 2023

Résultat Si l’utilisateur du classeur tape 

lui-même une donnée votre 

message s’affiche à l’écran
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